3. CoOmo anadir horarios
especificos

Para gestionar un horario especifico deberemos, desde la pagina de Gestidn, hacer clic sobre
Empresa en el margen de la izquierda. Haremos doble clic sobre la empresa a modificar y
pulsaremos el botén Editar horarios y turnos que se encuentra abajo a la derecha, igual que se
define el horario general.

WeWorking Ejemplo

Control de asistencia

W Warking

, Horario semanal
@ Presencia

Indique el horaric de trabajo de cada dia de la semana

Registro
Manager WeWorking -

29 Usuarios

Lunes Sin diferenciar
ﬁ Empresa Martes Sin diferenciar
@ Informes Miercoles Sin diferenciar

|ueves Sin diferenciar
£ Mi cuenta

Viernes Sin diferenciar

Sabadoe Sin diferenciar

Domingo Sin diferenciar

Guardar cambios

En este punto, si usaremos el desplegable para especificar a qué usuario se aplicard este horario.

En este ejemplo definiremos un horario especifico para el usuario Manager WeWorking.
Este usuario no va a trabajar los lunes por la mafiana. Sin embargo, trabajara los sabados.

Todos los dias de la semana estaran Sin diferenciar. Esto significa que no existen
diferencias entre el horario especifico del usuario seleccionado y el horario general.
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WeWorking Ejemplo

Control de asistencia
W Warhing

, Horario semanal
@ Presencia

Indique el horario de trabajo de cada dia de la semana

Registro

Manager WeWorking h
92 Usuarios
as Lunes 17:00 - 20:00 IR/
ﬁ Empresa Martes Sin diferenciar Definir
m Informes Miercoles Sin diferenciar Definir
] |ueves Sin diferenciar Definir
2 Mi cuenta
Viernes Sin diferenciar Definir
Sabado 09:00 - 14:00 & ®
Domingo Sin diferenciar Definir

Como vemos en el ejemplo, diferenciamos el horario especifico en cuanto que el usuario
seleccionado tiene un horario distinto los lunes y los sabados. De esta forma, el usuario
seleccionado tendra este horario definido los lunes y los sdbados, mientras que el resto de dias su
horario seréd el horario general.

Por ultimo, debemos siempre pulsar el botén Guardar cambios.
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